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Peraturan Pemerintah 51 Nomor Tahun 1999 tentang Penyelenggaraan Statistik (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor 96, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 3854); 

Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor112); 

Peraturan   Menteri   Perencanaan Pembangunan Nasional/Kepala Badan Perencanaan 

Pembangunan Nasional   Nomor 17   Tahun     2020    tentang        Pengelolaan Portal Satu Data 

Indonesia; 

Peraturan Gubernur Jawa Timur Nomor 81 Tahun 2020 tentang Satu Data Provinsi Jawa Timur; 

Peraturan Bupati Nomor 9 Tahun 2022 tentang Satu Data Indonesia Kabupaten Jember. 
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 Memiliki kemampuan dalam melaksanakan survey/pendataan. 
 
 Memiliki kemampuan memahami Satu Data Indonesia Kabupaten 
Jember; 
 
Memiliki kemampuan teknis dalam pemanfaatan data dan informasi    
secara elektronik. 

    

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan : 

1 
 
2 

SOP pengolahan data pada penyelenggaraan Satu Data Indonesia Kabupaten Jember; 
 
SOP Manajemen Data pada Penyelenggaraan Satu Data Indonesia Kabupaten Jember 

1 Komputer dan ATK 
Akses Internet 
Media Penyimpanan Data 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan : 

1 Apabila SOP Perencanaan dan penyelenggaraan kegiatan statistik SDI Kabupaten Jember tidak dilakukan 
berakibat informasi yang dihasilkan tidak bisa menjadi rujukan. 

1 Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy 

 



 
NO 

 
AKTIVITAS 

Pelaksana Mutu Baku  
Keterangan 

Sekretariat 
Satu Data 

Walidata 
Tingkat 
Daerah 

Pembina 
Data 

Statistik 

Forum 
Satu Data 
Indonesia 

 
Produsen Data 

Persyaratan/ 
Kelengkapan 

Waktu Output 

 PERENCANAAN DAFTAR DATA          

1 Menginventarisir kebutuhan pemenuhan data 
SDI (Daftar Data) berdasarkan sumber data: 
RPJMD, dan RKPD serta sumber lain yang 
terhubung dengan statistik sektoral  

    Kebijakan Kepala Daerah, 
Surat Kepala Dinas, Surat 
Pemangku Kepentingan, 
Disposisi 

40 menit Informasi kerjasama  

2 Berkoodinasi dengan Walidata dan Pembina 
Data  terkait daftar data yang telah 
dinventarisisr 

     Agenda Koordinasi internal 60 menit Rumusan Hasil 
koordinasi internal 
kegiatan 

 

3 Pembahasan Rapat Forum Satu Data terkait 
data dalam daftar SDI Kabupaten Jember 
Tahun n+1 

     Rumusan Hasil koordinasi 
internal kegiatan dan sasaran 
dari SKPD 

180 menit Tercapai 
kesepakatan Daftar 
Data Tahun n+1 

 

4 Berkoordinasi dengan Produsen data untuk 
identifikasi dan pengajuan data baru 

     Surat Permintaan identifikasi 
data  

5 hari Rumusan data dari 
produsendata yang 
sudah teridentifikasi 

 

5 Produsen data melakukan identifikasi data dari 
daftar data sementara yang telah dibahas oleh 
Forum Satu data  

     Daftar data sementara dari 
sekretariat satu data 

1 hari Rumusan daftar data 
yang telah 
teridentifikasi 

 

6 Produsen data mengirimkan informasi kepada 
pengguna data untuk pengajuan daftar data 

     Penyebaran informasi baik 
secara langsung maupun 
melalui web dan media sosial 
terkait pengajuan data oleh 
pengguna data 

3 hari Daftar data baru 
yang dapat 
dimanfaakan oleh 
pengguna data 

 

7 Produsen data menyampaiakn identifikasi data 
dan pengajuan data baru pada sekretariat satu 
data 

     Daftar data yang telah 
diidentifikasi dan daftar data 
baru yang akan diajukan 
pada sekretariat satu data 

1 hari Rumusan daftar data 
yang telah  

 

8 Rapat Koordinasi Forum Satu Data untuk 
membahas daftar data yang telah dikirim oleh 
Produsen Data dan Koordinasi  pelaksanaan 
desk data 

     Rumusan Hasil koordinasi 
eksternal kegiatan 

120 menit Rancangan 
Rumusan tindak 
lanjut 

 

9 Pelaksanaan Desk Data sesuai data yang 
telah di sepakati dalam Forum Satu Data 

     Rancangan Rumusan tindak 
lanjut Pelaksanaan kegiatan 

2 hari Ketersediaan Daftar 
Data 

 

10 Menerima usulan daftar data baru dan atau 
perbaikan daftar data 

   

   Ya 

 Draft Rumusan Pelaksanaan 
kegiatan 

40 menit Rumusan daftar 
Data 

 

11   Menyepakati daftar data dan format data      Tidak Draft Dokumen Rumusan 
Laporan hasil rapat 

40 menit Berita Acara 
Kesepakatan daftar 
Data 

 

12 Berita Acara Kesepakatan Daftar Data        Kertas Kerja Daftar Data      
  masing-masing Perangkat  
  daerah 

1 Hari Pelaksanaan 
Kegiatan 

 

13 Menyusun SK Daftar Data untuk ditetapkan 
dengan Peraturan Kepala Daerah 

     Berita Acara Kesepakatan 
daftar Data 

2 minggu SK Daftar Data yang 
ditetapkan dengan 
Peraturan Kepala 

 

Start 



End 
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Pelaksana Mutu Baku  
Keterangan 

Sekretariat 
Satu Data 
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Tingkat 
Daerah 
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Persyaratan/ 
Kelengkapan 

Waktu Output 

Daerah 

 PENGUMPULAN DATA          

14 Merancang metode pengumpulan data yang 
dilakukan oleh Produsen Data (survei, 
Kompilasi Produk Administrasi, atau metode 
pengumpulan data lain sesuai dengan aplikasi 
ilmu statistik 

     Proses Pengumpulan data 
statistik sektoral 

2 jam Data yang sudah 
terkumpul 
 

 

15 Merancang Kuisioner dan atau tabel pengisian 
data (tabel dummy) dalam proses 
pengumpulan dat 

     Kuisioner dan atau tabel 
pengisian data 

2 jam Hasil kuisioner dan 
atau tabel pengisian 
data 

 

16 Mengkomunikasikan pembatasan akses data, 
menjamin kesinambungan ketersediaan data, 
dan memberikan informasi pada pembina data 
dan walidata  mengenai standar data, meta 
data dan interoperabilitas data 

     Kompilasi Data dan Metadata 
yang telah terkumpul 

2 Jam Draft Data dan 
Metadata yang akan 
diunggah 

 

17 Mengunggah Data yang sudah sesuai dengan 
standar data yang telah ditetapkan kedalam 
https://indah.bps.go.id  dan 
https://romantik.bps.go.id serta https://sipd-
ri.kemendari.go.id/ewalidata 

     Kompilasi Data dan Metadata 
yang akan diunggah 

2 jam Draft Data dan 
Metadata yang akan 
diunggah 

 

 Pemeriksaan          

18 Data yang sudah di unggah ke dalam Indah 
dan Romantik akan masuk ke tahap 
pemeriksaan oleh Walidata. Jika data tersebut 
sudah dapat disebar akan dilakukan 
persetujuan, namun jika masih ada yang perlu 
diperbaiki akan dikembalikan kepada 
Produsen data 

  
 
 
 
 

       Ya 

Tidak   Kompilasi data dan metadata 
dari Produsen data 

3 jam Draft data dan 
metadata yang 
sudah terverifikasi 
dan tervalidasi 

 

19 Data yang sudah di verifikasi oleh Walidata 
akan dilakukan pemeriksaan oleh Pembina 
Data. Jika data tersebut sudah dapat disebar 
akan diberikan Rekomendasi Statistik, namun 
jika masih ada yang perlu diperbaiki akan 
dikembalikan kepada Produsen data 

   
 
 
 
 
 Ya 

  
 
Tidak 

 Kompilasi data dan Metadata 
yang sudah terverifikasi dan 
tervalidasi oleh Walidata 

3 jam RekomendasiStatisti
k yang dikeluarkan 
oleh BPS Kabupaten 
Jember selaku 
Pembina Data 

 

 PENYEBARLUASAN          

20 Data yang sudah di periksa oleh Walidata dan 
Pembina Data diunggah ke dalam 
https://portal-data.jemberkab.go.id/ 
  
 
 
 
 

     Data yang siap dipublikasikan 1 Jam Publikasi Digital  

https://indah.bps.go.id/
https://romantik.bps.go.id/
https://sipd-ri.kemendari.go.id/ewalidata
https://sipd-ri.kemendari.go.id/ewalidata
https://portal-data.jemberkab.go.id/


End 
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 EVALUASI DAN PELAPORAN          

21 Evaluasi dan Penyusunan Penyelenggaraan 
Kegiatan Satu Data 

     Pelaksanaan rakor Evaluasi 
Penyelenggaraan Satu Data  

8 jam Draft Evaluasi 
Penyelenggaraan 
Satu Data Indonesia 
Kabupaten Jember 

 

22 Penyampaian Laporan ke Kepala Daerah      Laporan hasil  
penyelenggaraan Satu Data 
Indonesia Kabupaten Jember 

3 Jam  Draft Laporan Hasil 
Satu Data Indonesia 
Kabupaten Jember 

 

 
 Keterangan :                     mulai/akhir,                    proses,            Keputusan,            Penghubung antar halaman. 
 
 
 
 

 
 

KEPALA BADAN PERENCANAAN DAN PEMBANGUNAN 
DAERAH KABUPATEN JEMBER 
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